Finanzordnung

Finanzordnung der Verfassten Studierendenschaft der
Hochschule Ravensburg-Weingarten

vom 17.03.2018

Auf Grund von § 65a Abs. 1 S. 1 des Gesetzes Uber die Hochschulen in Baden-
Wiirttemberg (Landeshochschulgesetz — LHG) in der Fassung der Anderung
durch Artikel 2 des Gesetzes vom 7. November 2017 (GBI. S. 584) und § 33 der
Organisationssatzung der Studierendenschaft an der Hochschule Ravensburg-
Weingarten vom 25. April 2013 hat das Studierendenparlament der Hochschule
Ravensburg-Weingarten am 17.03.2018 die nachfolgende Finanzordnung als
Satzung beschlossen.

Das Rektorat der Hochschule Ravensburg-Weingarten hat seine Genehmigung
gemald § 65b Abs. 6 S. 3 LHG mit Schreiben vom 09.04.2018 erteilt.
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I Allgemeines

§ 1 Ubergeordnete Bestimmungen

Flr die Haushalts- und Wirtschaftsfiihrung sind die fiir das Land Baden-
Wirttemberg geltenden Vorschriften insbesondere das
Haushaltsgrundsatzegesetz, die Landeshaushaltsordnung und das
Landeshochschulgesetz maligebend.

Il. Haushaltsplan

§ 2 Grundsatze

(1) Der Haushaltsplan und etwaige Nachtrage werden unter
Berlicksichtigung des zur Erflillung der Aufgaben notwendigen Bedarfs
durch den AStA in Abstimmung mit der oder dem Haushaltsbeauftragten
gemal § 65b Abs. 2 LHG, § 9 LHO fiir ein Haushaltsjahr aufgestellt und
vom Studierendenparlament beschlossen. Er bildet die Grundlage der
Verwaltung aller Einnahmen und Ausgaben, fiir die Buchfiihrung und
Rechnungslegung.

(2) Einnahmen und Ausgaben sind getrennt voneinander in voller Hohe zu
veranschlagen.

(3) Fur den gleichen Einzelzweck diirfen Mittel nicht an verschiedenen
Stellen des Haushaltsplans veranschlagt werden.

(4) Der Haushaltsplan ist in Einnahmen und Ausgaben auszugleichen.

(5) Bei der Aufstellung und Ausfiihrung des Haushaltsplanes sind die
Grundsatze der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit zu beachten.

§ 3 Haushaltsjahr

Das Haushaltsjahr entspricht dem Kalenderjahr (01. Januar bis 31.
Dezember).

§ 4 Veranschlagung der Einnahmen, Ausgaben und Stellen

(1) Der Haushaltsplan besteht aus Einnahme- und Ausgabetiteln mit jeweils
fester Zweckbestimmung, die in voller Hohe und getrennt voneinander
zu veranschlagen sind. Die Einnahmen sind nach dem Entstehungsgrund,
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die Ausgaben nach Zwecken getrennt den Titeln zuzuordnen und soweit
erforderlich zu erldautern. Die Zuordnung ist so vorzunehmen, dass aus
dem Haushaltsplan die Erflillung der Aufgaben der Studierendenschaft
erkennbar ist.

Stellen fir Arbeitnehmerinnen und Arbeitnehmer sind in den
Erlduterungen zu den Beziligen auszuweisen. Voraussichtlich bendétigte
Verpflichtungsermachtigungen sind bei den jeweiligen Ausgaben
gesondert zu veranschlagen.

Im Haushaltsplan kdnnen Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen
jeweils fur gegenseitig oder einseitig deckungsfahig erklart werden. Im
Haushaltsplan kann bestimmt werden, dass Mehr- oder
Mindereinnahmen, die in sachlichem Zusammenhang mit bestimmten
Ausgaben stehen, die betreffenden Ausgabensatze erhéhen oder
vermindern.

(2) Die Titel sind mit einem Ansatz (Betrag) monetar zu bewerten. Die
Ansatze sind in ihrer voraussichtlichen Hohe zu errechnen oder — soweit
dies nicht aufgrund von Unterlagen moglich ist — sorgfaltig zu schatzen.

(3) Eine Ubersicht iber Planstellen und Stellen fiir Beschiftigte und eine
Ubersicht Giber das Inventar sind dem Haushaltsplan als Anlage
beizufiigen.

§ 5 Bedeutung des Haushaltsplans gegeniiber Dritten

Durch den Haushaltsplan werden Anspriiche oder Verbindlichkeiten Dritter
weder begriindet noch aufgehoben.

lll.  Feststellung des Haushaltsplans

§ 6 Aufstellung des Haushaltsplans

(1) Der Entwurf des Haushaltsplans wird vom AStA in Abstimmung mit der
oder dem Haushaltsbeauftragten gemald § 65b Abs. 2 LHG, § 9 LHO
rechtzeitig vor Beginn des Haushaltsjahres aufgestellt. Die
Finanzreferentin oder der Finanzreferent legt ihn dem
Studierendenparlament spatestens acht Wochen vor Beginn des
Haushaltsjahres zur Abstimmung vor. Er wird vom
Studierendenparlament mit einfacher Mehrheit beschlossen. Die
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Finanzreferentin oder der Finanzreferent hat bei der Beratung im
Studierendenparlament den Entwurf des Haushaltsplans zu erlautern.
(2) Wird der Entwurf des Haushalts vom Studierendenparlament abgelehnt,

so hat der AStA unverziiglich einen neuen Entwurf aufzustellen.

§ 7 Nachtragshaushalt

(1) Die Anderung eines rechtskriftigen Haushaltsplans ist nur durch einen
Nachtragshaushalt moglich.

(2) Auf den Nachtragshaushalt sind die Vorschriften zum Haushaltsplan
sinngemal anzuwenden, es sei denn in der Finanzordnung ist
ausdricklich etwas anderes bestimmt.

§ 8 Genehmigung und In-Kraft-Treten des Haushaltsplans

(1) Der Haushaltsplan ist dem Rektorat spatestens 14 Tage vor Beginn
des Haushaltsjahres zur Genehmigung vorzulegen.

(2) Der Haushaltsplan tritt mit Genehmigung durch das Rektorat in Kraft.
Er wird auf der Webseite der Studierendenschaft veroffentlicht.

IV. Ausfiihrung des Haushaltsplans

§ 9 Finanzreferentin bzw. Finanzreferent

(1) Die Finanzreferentin oder der Finanzreferent bzw. deren oder dessen
Stellvertreterin oder Stellvertreter bewirtschaftet die Einnahmen und
Ausgaben der Studierendenschaft in Abstimmung mit der oder dem
Haushaltsbeauftragten gemalR § 65b Abs. 2 LHG, § 9 LHO. Sie bzw. er ist
fir die Einhaltung der Bestimmungen dieser Ordnung neben der oder
dem Haushaltsbeauftragten verantwortlich. Die Rechtsstellung der
gesetzlichen Vertreterin oder des gesetzlichen Vertreters der
Studierendenschaft gemaR § 65a Abs. 3 LHG bleibt unberihrt.

(2) Ausgaben sowie Auftrage, welche im laufenden Haushaltsplan
veranschlagt sind und im Namen und auf Rechnung der
Studierendenschaft getatigt werden sollen und einen Bruttobetrag in
Hohe von 250 € Uibersteigen, bediirfen der vorherigen Anmeldung bei
der Finanzreferentin bzw. dem Finanzreferenten und deren bzw. dessen
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Zustimmung. Sieht sie oder er angezeigte Ausgaben als nicht notwendig
oder mit den Aufgaben des Studierendenparlaments nicht vereinbar an,
so kann sie bzw. er im Einvernehmen mit der Vorsitzenden oder dem
Vorsitzenden des AStAs die Zustimmung verweigern. Dies ist schriftlich
zu begriinden. Die Rechtsstellung der oder des Haushaltsbeauftragten
gemald § 65b Abs. 2 LHG, § 9 LHO bleibt unberihrt.

(3) Halt die Finanzreferentin oder der Finanzreferent durch die
Auswirkungen eines Beschlusses des AStAs oder des
Studierendenparlaments die finanziellen oder wirtschaftlichen
Interessen der Verfassten Studierendenschaft fur gefahrdet, so kann sie
bzw. er verlangen, dass das Organ, das den Beschluss gefasst hat, unter
Beachtung der Auffassung der Finanzreferentin oder des
Finanzreferenten erneut tiber die Angelegenheit berat und beschlieft.
Das Verlangen hat aufschiebende Wirkung. Die Rechtsstellung der oder
des Haushaltsbeauftragten gemal} § 65b Abs. 2 LHG, § 9 LHO bleibt
unberihrt.

§ 10 Bevollmachtigung von Vertreterinnen und Vertretern

(1) Die Finanzreferentin oder der Finanzreferent kann im Rahmen einer
geordneten und jederzeit Ubersichtlichen Wirtschaftsfihrung weitere
Mitglieder des AStA schriftlich mit der Wahrnehmung einzelner
Befugnisse oder mit ihrer bzw. seiner Urlaubs- oder Krankheitsvertretung
beauftragen. Hierunter fallt auch das Unterzeichnen von Anordnungen
der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit gemal § 14 Abs. 2 dieser
Ordnung.

(2) Die Bevollmachtigung hat schriftlich zu erfolgen und ist von der
bevollmachtigten Person, von den Vorsitzenden des AStA bzw. der VS-
Assistenz gegengezeichnet zu den Akten zu nehmen.

(3) Die Bevollmachtigung endet
1. unmittelbar durch schriftlichen Widerruf der Finanzreferentin oder

des Finanzreferenten,
2. durch Ablauf einer gesetzten Frist,

mit Ausscheiden aus dem Studierendenparlament,

4. mit dem Ende der Amtszeit der Finanzreferentin oder des
Finanzreferenten,

5. durch Verlust der Geschaftsfahigkeit.

w
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(4) Die Finanzreferentin oder der Finanzreferent hat die Handlungen der
bevollmachtigten Personen unter Berlicksichtigung seiner
Aufsichtspflichten angemessen zu Giberwachen.

§ 11 Uber- und auBerplanmiRBige Ausgaben

(1) Ausgaben, die unter keine Zweckbestimmung des Haushaltsplans
fallen, diirfen erst geleistet werden, wenn ein Nachtrag zum
Haushaltsplan in Kraft getreten ist.

(2) Dies gilt nicht flir unabweisbare Ausgaben, insbesondere fir
Ausgaben, die zur sparsamen Fortfiihrung der Verwaltung
erforderlich sind, sofern die Mehrausgaben an anderer Stelle des
Haushalts eingespart werden. Die Finanzreferentin bzw. der
Finanzreferent hat dem Studierendenparlament hiervon unverziiglich,
spatestens jedoch rechtzeitig vor Ablauf des Haushaltsjahres,
schriftlich Kenntnis zu geben. Bei der Aufstellung des Nachtrags zum
Haushaltsplan haben diese Ausgaben Vorrang.

(3) Uber- und auRerplanmiRige Ausgaben im Sinne des Absatzes 2
bedirfen der Zustimmung des Rektorates der Hochschule gemal3 § 37
Abs. 1 LHO. Dies gilt auch fir MaBnahmen, durch die der
Studierendenschaft iber- oder aulRerplanmaBige Verpflichtungen
entstehen kdnnen, die im Haushaltsplan nicht veranschlagt sind.

§ 12 Einhaltung des Haushaltsplans

Alle Einnahmen und Ausgaben sind mit ihrem vollen Betrag und nur in
Ubereinstimmung mit der Zweckbindung der Titel einzunehmen
beziehungsweise zu verausgaben. Ist die Zuordnung zweifelhaft, so hat die
Verbuchung in Ganze in eine der sich anbietenden Titel zu erfolgen. Eine
Verbuchung an verschiedenen Stellen des Haushaltsplans ist in keinem Fall
zuldssig.

Hochschulgruppierungen, welchen im Haushaltsplan ein Budget zugewiesen
ist, haben dieses einzuhalten. In Ausnahmefallen kann dies auf Antrag
erhéht werden. Eine Ubertragung des Budgets in das folgende Haushaltsjahr
ist nicht moglich.

Budgetiberschreitungen gehen zu Lasten der einzelnen
Hochschulgruppierungen.
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§ 13 Vorlaufige Haushaltsfiihrung

(1) Ist der Haushaltsplan bei Beginn des Haushaltsjahres noch nicht
festgestellt, darf die Studierendenschaft nur Ausgaben leisten und neue
Verpflichtungen eingehen, zu denen sie rechtlich verpflichtet ist oder die
fir die Weiterfihrung der notwendigen Aufgaben unaufschiebbar sind.
Ausgaben und Verpflichtungen diirfen maximal bis zur Héhe des
Ansatzes des Vorjahres bzw. falls der Entwurf niedrigere Ansatze
vorsieht, bis zur Hohe der Ansatze des Entwurfs geleistet bzw.
eingegangen werden.

(2) Neue Personalstellen sowie neue Haushaltstitel diirfen erst nach
Inkrafttreten des Haushalts in Anspruch genommen werden.

V. Zahlungsverkehr

§ 14 Vier-Augen-Prinzip; Zahlungsverkehr

(1) Zahlungen (Einzahlungen und Auszahlungen) werden schriftlich von der
oder dem Haushaltsbeauftragten gemal3 § 65b Abs. 2 LHG, § 9 LHO oder
von der Finanzreferentin oder dem Finanzreferenten angeordnet
(Zahlungsanordnung). In Angelegenheiten, die jeweils die eigene Person
oder eigene Angehorige betreffen, darf die Finanzreferentin oder der
Finanzreferent bzw. die oder der Haushaltsbeauftragte die
Anordnungsbefugnis nicht austben.

(2) Die sachliche und rechnerische Richtigkeit der fir die Zahlung
malRkgebenden Angaben ist vor der Zahlungsanordnung (Absatz 1) auf
dem Anordnungsbeleg von einem Mitglied des AStA oder einer anderen
Person, die gemaR dem in § 10 Abs. 1 und 2 vorgesehenen Verfahren zur
Feststellung der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit befugt wurde,
festzustellen und zu bescheinigen. Absatz 1 Satz 2 gilt sinngemaR. Die
oder der Feststellende der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit soll
nicht gleichzeitig Unterzeichnende(r) der Zahlungsanordnung im Sinne
von Absatz 1 sein.

(3) Der Zahlungsverkehr wird in der Regel Gber das Geschaftskonto der
Studierendenschaft abgewickelt. Flir das Geschaftskonto sind
zeichnungsberechtigt entweder:

1. die oder der Haushaltsbeauftragte gem. § 65b Abs. 2 LHG, § 9 LHO
oder
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2. die beiden Vorsitzenden des AStA gemeinsam.

Auszahlungen erfolgen nur aufgrund vollstandiger Zahlungsanordnungen
gemald Absatzen 1 und 2 an die bzw. den in der Zahlungsanordnung
bezeichnete/n Empfangerin oder Empfanger.

(4) Zahlungsmittel, Uberweisungsauftrige und Scheckhefte sowie
Sparbucher sind von der Finanzreferentin bzw. dem Finanzreferenten
unter Verschluss zu halten.

(5) Weitere Konten als das Geschaftskonto dirfen nur fir die Anlage von
Festgeldern, Tagesgeldern und Termingeldern unterhalten werden. Die
jeweils erzielten Zinsgewinne stehen der Studierendenschaft zu. Die
Zeichnungsberechtigung richtet sich nach Absatz 3.

§ 15 Buchfiihrung

(1) Uber alle Zahlungen ist nach der im Haushaltsplan vorgesehenen
Ordnung und in zeitlicher Folge Buch zu fiihren (vgl. § 71 Abs. 1 LHO). Die
Zahlungen sind fur das Haushaltsjahr zu buchen, in dem sie eingegangen
oder geleistet worden sind.

(2) Die Zahlungsanordnungen sind fortlaufend zu nummerieren und in der
Reihenfolge der Buchungen zu ordnen. Jeder Zahlungsanordnung sind
die zugehorigen Zahlungsbelege (Rechnung, Lieferschein, gegebenenfalls
Vergabedokumentation und Vergleichsangebote, etc.) beizufiigen. Der
Anordnungsbeleg hat mindestens folgende Angaben zu enthalten:

e die Bezeichnung des Titels nach dem Haushaltsplan

e den Zahlungspartner einschliel3lich der vollstandigen Adresse

e die Bankverbindung

e Vermerk Uber die Feststellung der sachlichen und rechnerischen
Richtigkeit

e den Betrag.

(3) Belege, Kontoausziige und Quittungsbldcke sind nach Abschluss des
Haushaltsjahres zehn Jahre lang geordnet und sicher aufzubewahren.

§ 16 Rechnungsergebnis und Rechnungspriifung

(1) Innerhalb eines Monats nach Ende des Haushaltsjahres stellt die
Finanzreferentin bzw. der Finanzreferent in Abstimmung mit der oder
dem Haushaltsbeauftragten gemaR § 65b Abs. 2 LHG, § 9 LHO das
Rechnungsergebnis auf der Grundlage der abgeschlossenen Blicher in
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entsprechender Anwendung der §§ 81, 82 LHO auf. Es besteht aus einer

Zusammenstellung:

1. der Ist-Einnahmen und der Ist-Ausgaben im Haushaltsjahr nach der im
Haushaltsplan vorgesehenen Ordnung

2. der veranschlagten Haushaltsansatze

3. der sich aus einem Vergleich der Nr. 1+2 ergebenden Mehr-/
Minderbetrage

4. der GberplanmafRigen Einnahmen

5. der Mehrausgaben durch die Inanspruchnahme der
Deckungsfahigkeit.

(2) Die Studierendenschaft beauftragt zur Rechnungspriifung eine
fachkundige Person mit der Befahigung fiir den gehobenen
Verwaltungsdienst, die nicht mit der oder dem Beauftragten fiir den
Haushalt identisch ist, oder die Verwaltung der Hochschule mit deren
Einvernehmen.

(3) Binnen sechs Wochen nach Feststellung des Rechnungsergebnisses ist
durch die oder den Beauftragten fir die Rechnungsprifung die Prifung
der Rechnungslegung fir das abgelaufene Haushaltsjahr durchzufiihren.

(4) Die Niederschrift tiber die Priifung ist zusammen mit dem
Rechnungsergebnis dem Studierendenparlament bekanntzumachen.

(5) Nach Durchfihrung der Jahresabschlusspriifung und Vorlage im
Studierendenparlament sind dem Rektorat unverziglich je eine
Ausfertigung der hierlber gefertigten Niederschrift und des
Rechnungsergebnisses der Studierendenschaft mit Anlagen vorzulegen.
Die Entlastung erteilt nach § 65b Abs. 3 LHG das Rektorat.

§ 17 Inventarverzeichnis

(1) Die Finanzreferentin bzw. der Finanzreferent fiihrt ein
Inventarverzeichnis. Darin sind zumindest alle Gegenstande zu erfassen,
die entsprechend der Verwaltungsvorschrift des Landes in ein
Anlagenbestandsverzeichnis aufgenommen werden missen. Derzeit sind
gem. VwV Vermogensrechnung alle Gegenstande zu inventarisieren,
deren Anschaffungs- und Herstellungskosten bis 31.12.2017 410 Euro
netto bzw. ab 01.01.2018 800 Euro netto Ubersteigen. Die Aufgabe des
Flhrens des Inventarverzeichnisses kann die Finanzreferentin bzw. der
Finanzreferent delegieren.
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(2) Eine Kopie der Originalrechnung aller inventarisierten Gegenstande ist in
der Anlage zu verwahren. Die inventarisierten Gegenstande sind in der
Reihenfolge der Anschaffung durchzunummerieren.

(3) Vermogensgegenstande sind entsprechend der VwV des Landes auf
geeignete Weise dauerhaft als Eigentum der Verfassten
Studierendenschaft zu kennzeichnen, d.h. derzeit ab einem
Anschaffungswert von tber 1.000 Euro.

(4) Vermogensgegenstande dirfen nur zu ihrem vollen Wert verauRert
werden. Gegebenenfalls hat eine 6ffentliche Einholung von Angeboten
zu erfolgen.

(5) Vermogensgegenstande dirfen nur verdaulRert werden, wenn sie zur
Erfillung der Aufgaben der Verfassten Studierendenschaft in absehbarer
Zeit nicht benoétigt werden. Die Aussonderung ist schriftlich zu
begriinden und zu den Akten zu nehmen.

(6) Bei Ubergabe der Geschifte der Finanzreferentin bzw. des
Finanzreferenten an eine Nachfolgerin oder einen Nachfolger ist die
Vollzahligkeit der inventarisierten Gegenstande zu tUberprifen und in
einem Protokoll schriftlich festzuhalten. Falls inventarisierte
Gegenstande abhandengekommen sind, ist das Studierendenparlament
vor der Entlastung des Finanzreferenten bzw. der Finanzreferentin zu
informieren.

(7) Uber alle Gegenstinde unter einem Anschaffungs- bzw.
Herstellungskostenwert von 410 € netto (bis 31.12.2017) bzw. 800 €
netto (ab 01.01.2018), aber Gber einem Anschaffungs-/
Herstellungskostenwert von 100 Euro netto mit einer Lebensdauer von
mehr als einem Jahr wird eine Liste gefiihrt, sofern sie keine
Verbrauchsartikel sind.

VI. Rechnungspriifung

§ 18 Rechnungspriifung durch staatliche Stellen

Die Haushalts- und Wirtschaftsfiihrung der Studierendenschaft unterliegt
der Priifung durch den Rechnungshof des Landes Baden-Wiirttemberg. Die
Entlastung flr die Haushalts- und Wirtschaftsfliihrung erteilt das Rektorat
gemal § 65b Abs. 3 LHG. Die Hochschule soll gemals § 78 LHO unvermutete
Kassenpriifungen durchfiihren.
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VIl. Verwendung der Beitrage

§ 19 Verwendung der Beitrage

Die Studierendenschaft verwendet ihre Beitrage zur Erfiillung ihrer
gesetzlichen Aufgaben gemall § 65 LHG.

§ 20 Reisekosten

Reisekosten konnen nur erstattet werden, wenn die Dienstreise vorab beim
AStA beantragt wurde und die beiden Vorsitzenden des AStAs oder einer
der beiden Vorsitzenden des AStAs und die Finanzreferentin bzw. der
Finanzreferent sie einvernehmlich genehmigt haben. Es gilt das
Landesreisekostengesetz nebst den dazugehorigen Vorschriften.

§ 21 Aufwandsentschadigung

Das Studierendenparlament kann beschliel3en, dass Mitglieder der Organe
der Studierendenschaft eine angemessene Aufwandsentschadigung
erhalten. Diese muss im Haushaltsplan vorgesehen sein.

§ 22 Beschaftigte

(1) Die Arbeitsverhaltnisse der Beschaftigten der Studierendenschaft sind
nach den fir die Beschaftigten des Landes Baden-Wirttemberg
geltenden Bestimmungen zu regeln.

(2) Einstellungen und Entlassungen von Beschaftigten werden im Rahmen
der dafiir im Haushaltsplan vorgesehenen Stellen und Mittel vom AStA
beschlossen.

(3) Die oder der Vorsitzende des AStA ist Dienstvorgesetzte bzw.
Dienstvorgesetzter der Beschaftigten.

(4) Die Einflihrung oder Erhéhung der Wertigkeit von Stellen bedarf der
Zustimmung von zwei Dritteln der satzungsgemalRen Mitglieder des
Studierendenparlaments.
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VIIl. Schlussbestimmungen

§ 23 In-Kraft-Treten

Diese Finanzordnung tritt am Tage nach ihrer Bekanntmachung in Kraft.
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