
Beschaffung
- bis 5.000,00€ netto (ab ca. 5.000,00 € nur über das VS-Finanzref) –

Bei den folgenden Firmen wurden Angebote eingeholt:
(Angebote als Anhang hinzufügen)

A  ____________________________________________________
B  ____________________________________________________
C  ____________________________________________________

 

 

 

4. Verbuchungsstelle

Kostenstelle/
Drittmittelprojekt

  ___________________________
Datum / Unterschrift

  ___________________________
Datum / Unterschrift

Vorhanden (siehe Seite 2)6. Begründung für vorzeitige Beschaffung □
7. Haushaltsabteilung
Beschaffungsgenehmigung

__________________________________________
Datum / Unterschrift

Inventar
Nr. (neu)

2. Kategorie

□  Neuausstattung   □  Ersatz
□  Verbrauch □ Reparatur □ Eigenbau

□  Zubehör □ ____________________________

  

  

 

 _________________________ siehe VS-Haushaltsplan

     

3. Vergleichsangebote
(nur ab 250€ (brutto) Gesamtauftragswert ausfüllen)

 

Auftragswert in 
Euro

Endpreis einschl.
  Rabatt u. MwSt.

Standort: Gebäude  /  Raumnr.

Nachname, Vorname BedarfsträgerIn: Fachschaft, HS-Gruppe etc.

1. BestellerIn
E-Mail  f. Rückfragen 

□  VS-Mittel  □  Drittmittel

□

FinanzreferentIn VS

_________________________________________
Datum / Unterschrift

           Für Inventarliste/-verzeichnis
falls Ersatz/Neuausstattung/Eigenbau und Wert der
           Anschaffung > 100 € netto bitte ausfüllen

 
 

5. Genehmigung

BestellerIn:

Finanzreferat
 Fachschaft, HS-Gruppe /
Leitung Drittmittel- 
projekt etc.
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Inventarkennzeichnung 
ab 1000 € Kennzeichnung durch Aufkleber)



gründung6. Be

a
  Leistung kann nur von einem □
bestimmten Unternehmen erbracht 
werden

f

  Leistung kann nicht so eindeutig  □
beschrieben werden, dass 
vergleichbare Angebote erwartet 
werden könne

b   Besonders dringliche Leistung□ g
  Ersatzteile/Zubehör zu Maschinen □
o. Geräten der ursprünglichen 
Leistung

c
  Der Auftrag umfasst □
konzeptionelle oder innovative 
Lösungen

h   Justizvollzuganstalten ohne □
Einrichtung der Jugendhilfe

d   Aus Gründen der Sicherheit oder □
Geheimhaltung i   Werkstätte für Menschen mit □

Behinderung

e   Leistungserweiterung□ j
  Leistung berücksichtigt besondere □
nachhaltige Ziele oder 
umweltbezogene Aspekte

Falls Begründung a ausgewählt wurde und der Auftragswert über 250,00€ (brutto) 
liegt, bitte unbedingt zusätzlich eine Begründung angeben:
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